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Aquisicdo de servicos de assessoria técnica
especializada para apoio na elaboragédo
dos documentos de prestacdo de contas

do ano 2021

Despacho: Aprovo o presente Caderno de Encargos, no uso de competéncias préprias,
para o procedimento de Ajuste Direto “Aquisicdo de servigos de assessoria técnica

especializada para apoio na elaboragdo dos documentos de presta¢do de contas do
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O Presidente, E CARTAO DE CIDADAO

/f
~Carlos Miguel Castanho Espada Teles -

Fevereiro 2022



CADERNO DE ENCARGOS

Parte |

Clausulas Juridicas

Capitulo |

DisposigcOes gerais

Clausula 1.2
Objeto

1 - O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento contratual que tem por objeto principal a
Aquisigcdo de Servigos de Assessoria Técnica Especializada para Apoio na Elaboragdo
dos Documentos de Presta¢do de Contas do ano 2021 em SNC-AP que compreende as
seguintes componentes:

a) Apoio nas operagdes de fim de exercicio;

b) Apoio na elaboragdo dos documentos de prestagao de contas do ano de 2021.
2 — Para além do atras exposto o adjudicatario terd, também, que prestar apoio no

reporte de informagao proveniente da Contabilidade de Gestdo no ano 2022.

Clausula 2.2
Contrato
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos identificados,
desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo
orgdo competente para a decisao de contratar;

b} Os esclarecimentos e as retificagbes relativas ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta vencedora;



e} Os esclarecimentos sobre a proposta vencedora prestados pelo Adjudicatario.
3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia € determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
Contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo guando os ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario

nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Preco base

O preco base para a presente prestacao de servigos é de 9.150,00 € (nove mil cento e
cinquenta euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido,
correspondendo ao pre¢o maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela

execu¢do de todas as prestagdes que constituem o objeto do presente contrato.

Capitulo Il

Obrigacdes Contratuais

Seccao |

Obrigag¢oes do adjudicatario

Clausula 4.2
Obrigag0es principais do adjudicatario

1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicave!, no presente
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato
decorrerem para o adjudicatario a seguinte obrigacdo principal: monotorizacdo do
encerramento e prestacdo de contas do exercicio econdmico de 2021 e prestar apoio
no reporte de informacao proveniente da Contabilidade de Gestdo no ano 2022.

2 - A titulo acessério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestagdao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizagdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.



Clausula 5.2

Forma de prestacdo do servico
1 - Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o adjudicatario fica obrigado a
manter, reunides de coordenagao com representantes da Entidade Adjudicante.
2 - As reunides previstas no numero anterior devem ser alvo de uma convocagao
escrita por gualquer uma das partes, para a qual deve elaborar a agenda prévia
respetiva.
3 - O adjudicatario fica obrigado a apresentar a Entidade Adjudicante, um relatdrio
com a evolugdo de todas as operag¢des objetos dos servigos e com o cumprimento de
todas as obrigagbes emergentes do contrato.
4 - No final da execugdao do contrato, o prestador de servicos deve ainda elaborar um
relatério final, discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em
cada fase de execugao do contrato.
5 - Todos os relatdrios, registos, comunicagfes, atas € demais documentos elaborados

pelo adjudicatario devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 6.2
Prazo de prestag¢do do servigo
1 - O prazo de execugao do contrato sera até 31 de dezembro de 2022, a contar da
data da sua celebragdo.
2 - O contrato manter-se-d em vigor até 3 conclusdo dos servigos, em conformidade
com os respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes

acessorias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

Cldusula 7.2
Conformidade e garantia técnica
O adjudicatario fica sujeito, com as devidas adaptagbes e no que se refere aos
elementos entregues a Entidade Adjudicante em execu¢do do contrato, as exigéncias

legais, obrigagdes do fornecedor e prazos.



Cldusula 8.2

Objeto do dever de sigilo
1 - O adjudicatdrio deve guardar sigilo sobre toda a informac¢do e documentacdo,
técnica ou ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.
2 - O adjudicatario devera garantir rigoroso sigilo quanto a informagdes de que os seus
técnicos e demais colaboradores venham a ter conhecimento relacionadas com este
empreendimento e demais atividades da Entidade Adjudicante.
3 - A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente a execu¢do do contrato.
4 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengao pelo adjudicatario
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou
a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 9.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do
cumprimento ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de
segredos comerciais ou de credibilidade, de prestigio ou da confianga devidos as

pessoas coletivas

Secgao

Obrigac¢oes da Entidade Adjudicante

Clausula 10.2

Pre¢o Contratual



1 - Pela prestagdo de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, a Entidade
Adjudicante deve pagar ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada,
acrescido e IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 - O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante,
(incluindo despesas de alojamento, alimentacdo e deslocagdo de meios humanos,
despesas de aquisi¢do, transporte, armazenamento e manuten¢do de meios materiais
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacio de marcas registadas,

patentes ou licengas).

Clausula 11.2

Condi¢des de Pagamento
1 - Os pagamentos ao adjudicatario serdo efetuados mediante a apresentagdo de
faturas.
2 - A(s) quantia(s) devidas pela Entidade Adjudicante, nos termos da clausula anterior
devem ser pagas no prazo de 30 dias apos a recegdo pela Entidade Adjudicante da(s)
respetiva(s) fatura(s).
3 - Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto ao(s) valore(s)
indicado(s) na(s) fatura(s), deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou a proceder a emissao de nova fatura corrigida.
4 - Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 3, a(s) fatura(s) sdo

pagas através de cheque ou transferéncia bancaria.

Clausula 12.2
Acompanhamento dos trabalhos
A Entidade Adjudicante indicara um técnico da autarquia que acompanhara a execugdo

da prestagao de servigos.



Capitulo

Penalidades contratuais, incumprimento de contrato e resolugao

Clausula 13.2

Penalidades contratuais
1 - O adjudicatario responsabiliza-se por todos os danos causados ao Municipio de
Aljustrel relativos aos servigos prestados e que resultem da a¢do ou omissdo dos seus
profissionais.
2 - Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de
Aljustrel pode exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria,
de montante a fixar em fungdo da gravidade do incumprimento.
3 - Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o
Municipio de Aljustrel pode exigir-lhe uma pena pecunidria até ao valor
correspondente ao periodo de tempo que decorreria até ao seu términus.
4 - Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo prestador de servigos, relativamente aos servigos cujo atraso
na respetiva conclusdo tenha determinado a resolu¢do do contrato.
5 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Aljustrel tem em
conta, nomeadamente, a dura¢do da infracdo, a sua eventual reitera¢do, o grau de
culpa do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
6 - O Municipio de Aljustrel pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
7 - As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio

de Aljustrel exija uma indemnizagao peilo dano excedente.

Clausula 14.2

Forgca maior
1 - Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como
incumprimento, a nao realizacdo pontual das prestagBes contratuais a cargo de
gualguer das partes que resulte de caso de for¢ga maior, entendendo-se como tal as

circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade da parte



afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundag¢des, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - Ndo constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades em que o adjudicatério
se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
¢) Determinag¢des governamentais, administrativas ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo
adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento, pelo adjudicatario de
normas legais;
e) Incéndios ou inundag¢bes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja
causa, propagagao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;
f} Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo
devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior

deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

Clausula 15.2
Resolugao por parte da Entidade Adjudicante
1 - Sem prejuizo dos fundamentos gerais de resolugdo do contrato de prestagdo de
servigos, a Entidade Adjudicante pode resolver o contrato nos seguintes casos:
a) Incumprimento definitivo do contrato de prestacdo de servicos por facto

imputavel ao adjudicatario;



b) Incumprimento, por parte do adjudicatirio, de ordens, diretivas ou
instrugdes transmitidas no exercicio do poder de dire¢ao sobre matéria relativa
a execucdo das prestagdes contratuais;
¢} Cessdo da posicdo contratual ou subcontratacdo realizadas pelo
adjudicatario com inobservdncia dos termos e limites previstos na lei e/ou no
presente caderno de encargos;
d} Se o valor acumulado das sangbes contratuais com natureza pecunidria
exceder o limite previsto no n.2 2 do artigo 329.° do CCP;
e) Se o prestador de servigos for dissolvido ou se 0 mesmo se apresentar a
insolvéncia ou esta seja declarada judicialmente;
f} Se o adjudicatario prestar informacdes falsas a Entidade Adjudicante, salvo
se 0 adjudicatario demonstrar falta de intencionalidade na prestacdo dessa
informacio;
g} Se o adjudicatario for condenado, por sentenga transitada em julgado, por
gualquer delito que afete de forma grave a sua honorabilidade;
h) Por razées de interesse publico, devidamente fundamentado.
2 - Nos casos previstos no numero anterior, havendo lugar a responsabilidade do
adjudicatario, sera o montante respetivo deduzido das quantias devidas.
3 - O direito de resolugdo referido no niumero anterior exerce-se mediante declaragdo
escrita enviada pela Entidade Adjudicante ao adjudicatario com 10 (dez) dias de
antecedéncia relativamente a respetiva producdo de efeitos e n3o determina a
repeticdo das prestagfes jd realizadas, a menos que tal seja determinado pela
Entidade Adjudicante
4 - O disposto nos numeros anteriores ndo prejudica a aplicagdo de san¢des ao
adjudicatario que se mostrem devidas nos termos do contrato, assim como as

indemnizacdes legais e contratuais devidas a Entidade Adjudicante

Clausula 16.2
Resolug¢do por parte do Adjudicatario
1 - O adjudicatario pode resolver o contrato nos termos do disposto no n.2 1 do artigo

332.° do CCP.



2 - O direito de resolugdo é exercido por via judicial, com excegdo dos casos previstos
na alinea c) do n.2 1 do artigo 332.° do CCP, nos gquais o direito de resolugdo pode ser
exercido mediante declaragdo a Entidade Adjudicante produzindo efeitos 30 (trinta)
dias apds a rece¢ao dessa declaragdo, salvo se a Entidade Adjudicante cumprir as
obriga¢des em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3 - A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as

obrigacdes deste ao abrigo do contrato.

Capitulo V

Resolugdo de litigios

Clausula 17.2
Foro competente
Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo de Beja, com expressa renuncia a qualguer

outro.

Capitulo VI

Disposi¢des Finais

Clausula 18.2
Comunicagdes e notificagbes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto a notificagles e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser redigidas, nos termos do
Codigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2 - Qualquer alteragdo das informagdes de contrato constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Cldusula 19.2

Contagem de prazos



Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo aos sabados, domingos e dias

feriados.
Clausula 20.2
Legislagdo aplicavel
A tudo o que ndo esteja previsto no Caderno de Encargos aplica-se o regime previsto

no Cédigo dos Contratos Publicos, bem como as disposicdes legislativas e

regulamentares aplicdveis, de acordo com a natureza do servigo a contratar.

Aljustrel, 22 de fevereiro de 2022

O Presidente,

- Carlos Miguel Castanho Espada Teles -
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